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Gestionar eventos

Roles habilitados: Director Secretario

En esta guia rapida podra ver como consultar el calendario de eventos, armar nuevos
eventos, editarlos y/o eliminarlos. Desde la pantalla de Inicio podra consultar los

eventos existentes y agregar nuevos a través del Calendario de eventos.

SGE i
Inicio  Alumnos Cursada  Alertas  Asistencia Calificaciones  Promociones  Tableros Ciclo Lectivo 2022 ¥ Secundario - Comuin - COLEGIO NUEST...
3er Afio - 3er afio - Ciclo Basico - Ciclo Bas... @ Ver secciones sin asistencia %
NO hay datos Ter Afio - Ter afio S - Ciclo Bésico - Ciclo B... @ /'({ R‘ﬁ;\
para mostrar 4 | \
1er Afio - er afio S | Ciclo Basico > ... @ @ A
Intente nuevamente mas tarde [ ]
Ter Afio - Ter afio S | Ciclo Basico > INGLES () \ |
,, o
Ter Afio - Ter afio S | Ciclo Basico > ... ® \\\ ;/
s

Resumen Asistencia Mensual Calendario de Eventos
Mostrando datos entre 1 de abril y 30 de abril
Abril 14,2022
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Para ingresar a la pestana Eventos, debe acceder desde el menu superior derecho,
que se encuentra junto al nombre de la institucion en la que esta trabajando. En el

menu desplegable, seleccione la opcion Eventos.

Secundario - Comun - COLEGIO NUEST.. W

Administracion

Gestion de pases

Cambiar Institucion
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Ver calendario de eventos

1. Al ingresar desde el menu superior derecho, podra ver en pantalla el
Calendario Escolar mensual a su izquierda y a la derecha un detalle del
mismo. SGE muestra por defecto el calendario detallado por dia.

Calendario Escolar

Agregar evento

06:00

07:00

2. El sistema ofrece tres vistas de calendario. La vista de Dia permite la
visualizacion de la jornada desde las 06:00 a las 23:00 hs. El visor de Semana,
permite visualizar la misma y poder ingresar al menu de dia haciendo clic
sobre la fecha del dia deseado. Finalmente, puede visualizar los eventos
mensuales seleccionando la opcion Mes.

Vista Dia

Calendario Escolar

Agregar evento
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Vista Semana

Calendario Escolar

Agregar evenlo
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[ |
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3. Para cambiar la opcion de visualizacion de dia, semana o mes debe hacer clic
en el boton celeste que dice Dia ubicado en la esquina superior derecha y
elegir del menu desplegable la opcidn deseada.

Calendario Escolar
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Dia ~

Dia

Semana
Mes

4. Los eventos estan identificados por color segun el responsable del evento:
o ) Seccion

o O Institucion

o ® Jurisdiccion

e 0 Nacién

martes miércoles jueves viernes
17 may 18 may. 19 may 20 may.

Jomada de capacitacion Jomada jurisdiccional

Institucion Jurisdiccion

Otro Incidente

£ R
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Agregar un evento

1. Para acceder a la pestafa de eventos, debe utilizar el menu superior derecho.
Haga clic en la flecha que se encuentra junto al nombre de la institucion en la
que esta trabajando, debajo de su usuario.

I

Secundario - Comun - COLEGIO NUEST...

2. Se desplegara un listado de acciones, haga clic en Eventos.

Secundario - Comun - COLEGIO NUEST... W

Ver datos generales

Funcionamiento, Financiamiento y Equipamiento

Administracién de Usuarios

Cambiar Institucion

3. Haga clic en el boton de Agregar evento en la esquina superior derecha de la
pantalla.

Calendario Escolar

Agregar evento
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%  Ministerio de Educacion

- Argentina

4. Complete la planilla con los datos del evento. Todos los campos son
obligatorios.

Eventos » cargs de eventos

Titulo ded evento

ingress 2 titulo def Svemto

Fecha Inicio Fecha Fin

\ngreas fecha de it @ ineress ferhs de fin @

EiTodo el dia

Tipo de evento
Selacciore tipo de evenio v [Ese toma asistencia duranto o evenlo

A quidnies afecta of evento
Institucidn

Comentanos

T b cammpess mn ohiigasorios

5. En primer lugar deberd indicar el titulo del evento.

Titulo del evento

Ingrese el titulo del evento

6. A continuacion ingrese las fechas de inicio y finalizacién. Si el evento dura
toda la jornada, marque el casillero Todo el dia. En caso contrario debera
detallar el horario de inicio y el de finalizacién.

Fecha Inicio Fecha Fin
Ingrese fecha de inicio Ingrese fecha de fin
odo el dia
[:Todo el dia
Horario Inicio Horario Fin
00:00 @© 23:59 0]
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7. Indique de qué Tipo de evento se trata seleccionando la opcion
correspondiente del listado. Puede establecer o no la Toma de asistencia
durante el mismo marcando el casillero especifico.

Tipo de evento

‘ Seleccione tipo de evento

Acto escolar

Incidente

Otro

| Cierre de establecimiento

v Se toma asistencia durante el evento

8. Indique si el evento afecta a la institucién en su conjunto o a una o mas
secciones de la misma. Si selecciona esta ultima opcidn, el sistema le
permitira elegir la(s) seccién(es) afectadas.

A quién/es afecta el evento

Seleccione a quien/es afecta el eventc

Institucion
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Seccién
Disponibles Elegidas
B

Bachiller en ciencias naturales - Bachiller en
Ciencias Naturales

A -
Bachiller en ciencias naturales - Bachiller en Na hay nada seleccionado
Ciencias Naturales 4

9. Ingrese en el campo Comentarios aquella informacién que sea pertinente
respecto al evento.

Comentarios

Jornada de actualizacion y capacitacion docente.|

10.Haga clic en el botén Guardar, ubicado en la parte inferior de la pantalla.

Volver

11.De este modo, en la pantalla de Inicio, podra visualizar los eventos que haya
ingresado en el sistema haciendo clic en el dia resaltado.

Calendario de Eventos

Abril 21,2022

Agregar Evento

Jornada de capacitacion docente

10
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Editar evento

No podra editar los eventos creados por la Jurisdiccion ni aquellos que tengan
alcance nacional, solamente los establecidos por la institucion.

1. Para editar un evento previamente ingresado en el sistema, debe buscarlo en
el calendario y hacer clic en el icono del lapiz.

SGE 20271971932 ¥

Ciclo Lectivo 2022 v Secundario - Comun - COLEGIO NUEST..

Inicio Alumnos Cursada Alertas As| g s afectadas Promociones Tableros

sico Agregar evento

SICO Dia~

Smecin
Ferlado
Secciones sfectadas
3er afio
Cielo Basico - Ciclo
Basico
Terafio S
Ciclo Basico- Ciclo
Basico

s R

4

2. Podra modificar la informacién que desee haciendo clic en los campos y
modificando los datos existentes.

Eventos » carga de eventos

Titulo del evento

Feriado Nacional

Fecha Inicio Fecha Fin
28/03/2022 @ w02 ®
Eltodo el dia
Tipo de evento
Ferizdo ¥ [Jse toma asistencia durante el evento

A quién/es afecta el evento

Hecchan

11
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Ministerio de Educacion

3. Para facilitar el ingreso de la fecha, cuenta con la posibilidad de buscarla
haciendo clic en el icono celeste a la derecha de cada casillero. Se desplegara

un calendario para elegir el dia.

Fecha Inicio

24/03/2022

<

28
o7
14
2
bi:l

04

marza 2022

lun. mar mid jue. vie

oz
o9
16
23
30

06

. dom,

06

20

@

03

4. Si el evento afecta a una o mas secciones, podra modificarlas. Para agregar o
quitar secciones debera hacer clic en la seccion que desee y luego utilizar las
flechas ubicadas en el medio de la pantalla, para poder cambiarlas de listado.

Saccidn
Disponibles
Zdo Afio

Cicle Bépico - Ciclo Bésico

3er ano

Ciclo Basice - Cilo Basico

Terano S

Cichs Bagicn - Citlo Basivo

Elegidas

3er afo
Cicla Bésice - Cielo Bdgica

Terafio 8

iclo Bdgice - Cicla Basico

12
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Eliminar evento

1. Para eliminar un evento, debe hacer clic en el icono equis (x) que se
encuentra junto al icono del lapiz de editar.

Inicio Alumnos Cursada Alertas As|

Smecin
Ferlado
Secciones sfectadas
3er afio
Cielo Basico - Ciclo
Basico
Terafio S
Ciclo Basico- Ciclo
Basico

s R

2. Se abrird una ventana emergente que le solicitara que confirme la eliminacién.
Haga clic en el botén Aceptar.

Confirmar operacién

¢ Esta seguro que desea dar de baja el evento del calendario escolar?
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